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Institution

Identité

Nom de la structure de conservation ou du particulier :

Acronyme Index Herbariorum1 (Herbier de plus de 5000 échantillons) :
Acronyme MNHN2 (Herbier de moins de 5000 échantillons) :

Statut :      Public :
 Service municipal         Conseil général           National              Université  
 Conseil Régional           Autre :

Privé :
  Association             Laboratoire privé          Fondation          Particulier     
  Autre :

Date de fondation :
Total du nombre de personnes travaillant à l’herbier :

Adresse
Adresse :
Code postal : Pays :
Ville : Région : 

Communication

Téléphone :                  Fax : 
Courriel : Site web :

1 Index Herbariorum     : base de données mondiale où se trouvent répertoriées des informations sur plus de 3000 herbiers 
publics dans le monde ainsi que leurs équipes. Chaque herbier enregistré dans cet index est désigné également par un 
acronyme international. Ex. : Herbier de l’Université de Montpellier 2 : MPU. Un herbier peut être enregistré dans cette 
base si ses collections totalisent plus de 5 000 échantillons. Site internet : http://sweetgum.nybg.org/ih/.
2 Pour toute demande de création d’acronyme français contacter Marc Pignal, Chargé de conservation de l’herbier National 
Paris (P) : pignal@mnhn.fr. Les herbiers de moins de 5000 spécimens ne seront recensés qu’au niveau du MNHN. Par la 
suite, lorsque le chiffre de 5000 est atteint, le MNHN en avisera l’index herbariorum et communiquera les données.
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Personnel

Nombre total de personnes travaillant dans l’institution :

Personnel travaillant sur les collections botaniques
Fonction 

(Directeur,
conservateur,

technicien, etc.)

Prénom et Nom Téléphone Fax Courriel principal Statut (salarié,
bénévole, etc.)

Temps de
travail

hebdomada
ire dans la
collection

(à but
statistique,
n’apparaîtr

a pas en
ligne)

Spécialité botanique
principale

Conta
ct (oui

ou
non)

Directeur :
Conservateur :

Le personnel s’occupant des collections botaniques a-t-il suivi des formations en conservation ?      Oui           Non
Si oui, lesquelles ?
Seriez-vous intéressé par une formation à la conservation et à la restauration d’herbier ?            Oui          Non    
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Conservation

Avez-vous des locaux spécifiques de stockage des collections botaniques ?       
 Bâtiment  (ex. : Herbier)         Pièce            Réserves3       Autres :…….

Avez-vous des meubles spécifiques au stockage des collections botaniques ? 
   armoires en bois                 armoires métalliques        
    étagères en bois              étagères métalliques   

          rayonnages mobiles type « Compactus »  4  
      autres : …..

Quels paramètres maîtrisez-vous ? 
   Hygrométrie                Lumière           Température extrêmement basse 
   Température extrêmement élevée             Autres : ………..   

Les collections botaniques  sont-elles conservées avec d’autres collections dans les mêmes 
locaux (problème de conservation en commun) ?                       Oui                    Non

Si oui lesquelles ?
   Animaux naturalisés          Archives papier           Bibliothèque botanique      Bibliothèque

générale        Collection d’entomologie (insectes)  Collection de diapos / photos    Collection 
d’ethnologie     

  Minéraux        autres : ………….        

L’accès à vos collections botaniques est-il contrôlé (ex. : manipulation réservée à des personnes 
compétentes) ?                 Oui             Non

Effectuez-vous actuellement des opérations de restauration ou de remise en état de vos collections 
botaniques ?                          Oui              Non

Si oui lesquelles ? 
    Montage des échantillons          Montage des étiquettes 
    Reclassement        Remplacement des contenants (cartons, planches, etc.)     

          Remplacement du papier 
   autres : ……

Utilisez-vous du matériel de conservation5 ?         oui              non                 en partie 

Si non, qu’utilisez-vous comme matériel ?
   colle blanche          colle en stick          colle forte                     papier cartonné     
   papier épais          papier normal            ruban adhésif standard        
    autres matériaux : ……

Réalisez-vous actuellement des traitements globaux contre les insectes ?          oui             non         

3 Réserves : lieu de stockage des collections d’un musée, d’une bibliothèque, etc. qui sert à conserver les collections, les 
étudier et les gérer mais non accessible au public qui sert à conserver les collections, les étudier et les gérer.
4 Rayonnages mobiles : rayonnages sur rails pouvant être déplacés, manuellement ou automatiquement, de façon à utiliser 
l'espace ordinairement occupé par les allées de desserte entre travées.
5 Matériel de conservation : matériel spécialisé pour la conservation des archives ou du patrimoine fragile. Ce matériel 
possède des propriétés mécaniques et chimiques qui font qu’il résiste dans le temps et que sa dégradation n’entraîne pas de 
dommages sur le matériel qu’il aide à conserver. Exemple : papier neutre, papier gommé, etc.
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Si oui, lesquels ?
  anoxie          congélation            Four micro-ondes 
  fumigations             insecticide en bombe              paradichlorobenzène ou anti-mites         

surgélation     autres : ........

Actuellement, vos collections botaniques s’accroissent-elles de nouvelles acquisitions ?   
  Oui         Non

Actuellement mettez-vous en herbier de nouveaux échantillons ?          Oui        Non

Si oui, faites-vous un traitement contre les insectes avant l’intégration dans vos collections ? 
  Oui           Non 

Si oui lesquels ?            Empoisonnement
   préparation à base de mercure               préparation à base de mercure et d’arsenic        
   préparation à base d’arsenic      autres : ……….

Désinsectisation
    anoxie          congélation            Four micro-ondes 

  fumigations             insecticide en bombe              paradichlorobenzène ou anti-mites        
    surgélation       autres : ........

Valorisation

Avez-vous réalisé des actions de valorisation de vos collections botaniques ou avez-vous été sollicités 
pour la valorisation de ces collections ?               Oui         Non

 Si oui, lesquelles ?          Animations                Articles de presse ou interviews radio / TV  
    Articles scientifiques           Conférences      Expositions            Ouvrages
    Visites de groupes          Autres :

Quelques titres des ouvrages, articles scientifiques, … :

L’organisme dispose-t-il d’autres collections (permettant une valorisation pluridisciplinaire) ?
  animaux naturalisés Insectes           archives papier           bibliothèque botanique    
  bibliothèque générale        collection d’entomologie (insectes)l        collection de 

diapos/photos        collections d’ethnologie 
   minéraux               autres : ………….

Envisagez-vous des actions de valorisation dans le cadre de votre politique culturelle ?
   Oui              Non

Vos collections botaniques sont-elles utilisées pour des recherches scientifiques ?  
   Oui              Non

Si oui, par des chercheurs (professionnels ou amateurs ) de  quelle provenance ?
  Afrique          Amérique        Asie           Europe       France           Océanie

Et pour quelles recherches ?    Biologie moléculaire     Chorologie          Ethnobotanique 
  Histoire des sciences             Paléobotanique      Palynologie             Pharmacie 
  Systématique           Autres : ……..
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Peut-on consulter vos collections botaniques sans motif de recherches scientifiques ? 
     oui       non

Si oui, quelles démarches doit-on faire pour les consulter ?

Peut-on visiter vos collections botaniques avec des objectifsde recherches scientifiques  ? 
   oui    non

Si oui, quelles démarches doit-on faire pour les visiter ?
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Collection botanique 
(hors collections d’organismes vivants et de fossiles)

Enquête

Nom de l’enquêteur : Date :

(établir une fiche par collection botanique de l’institution)

Ne pas oublier de faire des photos numériques du lieu de conservation, d’un carton ou d’une
liasse, d’une ou deux parts d’herbier représentatives de l’état général de la collection expertisée
et un gros plan d’une étiquette intéressante (si elles sont de bonne qualité ces photos permettront
également d’illustrer le catalogue).

Nombre de cartons ou liasses échantillonnés (privilégier les cartons contenant les Ombellifères ou 
Apiaceae, les Crucifères ou Brassicaceae et les Composées ou Asteraceae6) :

Intitulé de la collection :

Type de la collection :        herbier             centurie7 (conservée en dehors d’un herbier)
    droguier8            carpothèque9              collection en alcool10             xylothèque11 
    collection de préparations microscopiques

Statut de la collection botanique :      dépôt non consultable        dépôt permanent12   
  dépôt temporaire13      patrimoine de l’institution        prêt 

Cote : 

Historique de la collection (acquisition, différentes interventions de restauration, de traitement, …) :

Adresse internet du (URL vers le) site de la collection :

6 Familles de plantes pour lesquelles les risques d’attaques d’insectes sont les plus élevés. 
7 Centurie : un mode de distribution ou d’échange d’échantillons d'herbiers souvent pratiqué au 19ème siècle. Le principe de 
l'envoi par centuries correspond à un ou x envois de paquets de n échantillons. Ces n échantillons peuvent avoir le même 
collecteur ou non, mais en général leur est attribuée une étiquette souvent imprimée ou ronéotypée comprenant un nom de 
centurie et le nom du distributeur (éditeur) de la centurie, ainsi parfois que des descriptions. La réalisation d’une centurie 
implique de faire des récoltes d'un nombre élevé d’échantillons du même taxon destiné à la distribution à plusieurs 
personnes ou institutions ayant souscrit à la centurie ou faisant partie d’une société d’échanges de plantes. 
8 Droguier : collection de fragments de végétaux ou de préparations (poudres...) dans des récipients adaptés (bocaux)  
utilisée pour l'enseignement ou la recherche dans le domaine de la matière médicale.
9 Carpothèque : collection de fruits et graines non vivants séchés et conservés à température ambiante dans des récipients 
adaptés (sachets, bocaux...). Elle permet de conserver en-dehors des herbiers les échantillons de fruits ou de graines trop 
volumineux, et sert de référence pour aider à l'identification.
10 Collection en alcool : certaines parties de plantes sont conservées en alcool car elles sont difficiles à sécher, pour 
conserver leur forme ou permettre des études particulières.
11 Xylothèque : collection d’échantillons de bois.
12 Dépôt permanent     : collection confiée pour conservation et valorisation par son propriétaire à titre permanent.
13 Dépôt temporaire : collection confiée pour conservation et valorisation par son propriétaire pour une durée limitée.
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Période de constitution :         16me siècle          17me siècle        18me siècle     
    19me siècle        20me siècle          21me siècle

Couverture géographique (Pays, régions, …). [internet : menu déroulant  continent ; pays ; 
département ; commune et une case « autre région »] Si les récoltes ont été réalisées sur le territoire de 
communes bien précises, les noter ainsi que leur département et leur code ISO :

Ces herbiers renferment-ils des spécimens « types »14 ?   oui          non          peut-être
     ne sais pas

Nombre exact (si connu) : ou approximatif :

Comment sont-ils classés ?                à part              inclus            partiellement extraits

Auteur(s) de la collection botanique  
(si possibilité de remplir cette partie sur place)

Auteur principal

Nom :                                     Prénom :                         Civilité (abbé, colonel, etc.) :             
Surnom (ex : Frère Sennen pour Etienne Granier) :             
Dates de naissance :                       Décédé :      oui     non      Si oui date de décès :
Lieu de naissance :
Lieu de décès : 

Adresse personnelle :

Vie et renommée (locale, régionale, …) de l’auteur ?
Spécialité : 
Récolte : (Pays + date)

Référence bibliographique de sa nécrologie ou biographie :

Photos d’une signature, d’un portrait,...

Remplir la même fiche pour chaque auteur, déterminateur, contributeur...

14 Types     : parts d'herbier ayant servi de base pour la publication d'un nom nouveau, par exemple celui d'une espèce 
considérée comme nouvelle ou d'un nouveau taxon infraspécifique.
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Publications relatives à la collection :

Auteur(s) Titre de 
l’article/ouv
rage

Nom de la revue Editeur Année Tome Fascicule Pages
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Description et état de la collection

Etat de la majorité des unités de rangements (état des rubans, des poignées, des sangles, cartons, … de 
1 très mauvais à 5 très bon15) :
      1            2             3           4              5          

Type d’unité de rangement de la 
collection botanique 

Nombre d’unités 
de rangement :

Indiquer si 
exact (si 
connu) ou 
approximatif

Formats (L x l x h en 

cm pour les 

parallélépipèdes et h x 

d pour les cylindres) :
cartons d’herbiers
liasses  
ouvrages reliés (cahier, livre, …)         
classeurs
pochettes à élastiques
bocaux
boîtes d’herbier en bois           
piluliers (en bois, plastiques, verre, etc.)
boîtes de préparations microscopiques   
Boites à chaussures
Autre : …

     
Type d’unité de base de la
collection  si différent de 
l’unité de rangement 16

Nombre 
d’unités 
de base17 :

Indiquer si 
exact (si 
connu) ou 
approximatif

Format (Lxl en 
cm) 

Nombre
de parts
18 :

Indiquer
si exact 
(si 
connu) 
ou 
approxi
matif

Nombre
d'espèce
s

Indiquer si 
exact (si 
connu) ou 
approximati
f

Planches d’herbiers 19

Lames de préparations 
microscopiques
Boîtes (à allumettes, à 
savons, etc.)
Enveloppes
Plaques de carton 
Pochettes en plastiques 
pour classeur
Autre : …
Total :

15 Echelle de notation : 1 = très mauvais état, à remplacer d’urgence ; 2 = mauvais état, remplacement à faire assez 
rapidement ; 3 = état moyen, remplacement à envisager ; 4 = bon état, peu de restauration à faire ; 5 = très bon état, pas de 
restauration. 
16 Ex. si l’unité de rangement est un carton, l’unité de base peut être  une enveloppe.
17 Estimation du nombre total d’unités de base : calculer le nombre moyen d’unités de base par unité de rangement. Puis 
multiplier le résultat par le nombre total d’unités de rangement.
18  Part     d’herbier   : elle est constituée d’un végétal séché à plat sous légère pression (mais non écrasé) et d’une étiquette 
mentionnant généralement le nom de la plante sous forme d’un binôme latin (genre, espèce), le nom du récolteur et ses 
observations sur la plante vivante (taille de l’arbre, couleur des fleurs, etc.), la date et le lieu de récolte, etc. 
19 Planche d’herbier : une ou plusieurs récoltes avec leurs étiquettes montés ou libre sur une feuille de papier ou dans une 
chemise.
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Type du papier de conservation :
   Buvard         Cahier       Journal           Papier cartonné        Papier épais 
   Papier normal     Papier très fin             autres : ….

Comment les échantillons sont-ils conservés ?
   Dans des chemises        Dans des sachets cellophane         Sur des feuilles                 Sur 

des feuilles incluses dans des chemises          Sur des feuilles incluses dans des pochettes plastique 
   Sur des lames de verre             autres : …

Les spécimens et leurs étiquettes sont-ils fixés ou libres ? % de spécimens fixés       
       % d’étiquettes fixées

S’ils sont fixés, de quelle(s) manière(s)? 
Spécimens :

    Colle         Cousus au support            Épinglés au support          Glissés dans des fentes 
découpées dans le support              Papier adhésif type scotch   

 Papier gommé      Plastifiés    
         autre : ……

Etiquettes :         
- Fixées au support :

  Colle            Cousus au support          Épinglés au support         Glissés dans des fentes 
découpées dans le support        Papier adhésif type scotch           Papier gommé

   Plastifiés     autre : ……

- Fixées aux spécimens     :
   par épingles            par un fil      
    spécimens glissés dans des fentes découpées dans l’étiquette         autre : ……

-   Ecriture des étiquettes     :       Dactylographiées           Imprimées         Manuscrites  
     Ronéotypées

La collection botanique semble-t-elle avoir été empoisonnée ou désinsectisée lors de sa réalisation ?     
 Oui             Non                 Peut-être         Ne sais pas

Si oui avec quel produit ?                     Empoisonnement
     Préparation à base de mercure                   Préparation à base de mercure et d’arsenic                

     Préparation à base d’arsenic                         autres : ……… 
Désinsectisation

  Anoxie  fumigations         Congélation            Four micro-ondes                 
   Fumigation         Insecticide en bombe       Paradichlorobenzène ou anti-mites                        

  Surgélation            autres : ………

Etat général de la collection  (grosses attaques d’insectes, pourriture, papier très fragile, etc. de 1 très 
mauvais à 5 très bon état20) :

    1              2                 3              4              5        

20 Echelle de notation : 1 = très mauvais état, restauration à faire d’urgence ; 2 = mauvais état, restauration à faire assez 
rapidement ; 3 = état moyen, restauration à envisager ; 4 = bon état, peu de restauration à faire ; 5 = très bon état, pas de 
restauration.
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Causes des dégradations des spécimens :

Attaques d’insectes (de 1 très mauvais état avec des spécimens complètement dégradés  à 5 très bon 
état21) :        1              2                 3              4              5        

Attaques de rongeurs (de 1 très mauvais état avec des spécimens complètement dégradés  à 5 très bon 
état22)  :          1              2                 3              4              5        

 Humidité / moisissures (de 1 très mauvais état avec beaucoup de moisissure à 5 très bon état23) :
    1              2                 3                4              5       

Autres :

Causes de dégradation de la présentation :

Attaques d’insectes (de 1 très mauvais état avec des supports complètement dégradés  à 5 très bon 
état24) :        1              2                 3              4              5        

Attaques de rongeurs (de 1 très mauvais état avec des supports complètement dégradés  à 5 très bon 
état25)  :         1              2                 3              4              5        

Humidité / moisissures (de 1 très mauvais état avec beaucoup de moisissure à 5 très bon état26) :
     1              2                 3               4               5        

Papiers usagés (de 1 très mauvais état avec du papier très fragile à 5 très bon état27) :
    1              2                 3              4              5        

21 Echelle de notation : 1 = beaucoup d’attaques d’insectes, insectes encore présents,  traitement à faire d’urgence ; 2 = 
plusieurs attaques d’insectes, traitement à faire assez rapidement ; 3 =  attaques d’insectes bien visibles mais anciennes, 
herbier à surveiller ; 4 = quelques attaques d’insectes anciennes, peu de traitement à faire ; 5 = pas d’attaques d’insectes.
22 Echelle de notation : 1 = beaucoup d’attaques de rongeurs, rongeurs encore dans la pièce,  traitement à faire d’urgence ; 2
= plusieurs attaques de rongeurs, traitement à faire assez rapidement ; 3 =  attaques de rongeurs bien visibles mais 
anciennes, herbier à surveiller ; 4 = quelques attaques de rongeurs, peu de traitement à faire ; 5 = pas d’attaques de 
rongeurs.
23 Echelle de notation : 1 = beaucoup de moisissure, herbier humide, restauration à faire d’urgence ; 2 = plusieurs 
moisissures,  restauration à faire assez rapidement ; 3 = des moisissures  importantes mais anciennes, restauration à 
envisager ; 4 = quelques moisissures, peu de restauration à faire ; 5 = pas de moisissure.
24 Echelle de notation 1 = beaucoup d’attaques d’insectes, insectes encore présents,  restauration à faire d’urgence ; 2 = 
plusieurs attaques d’insectes, restauration à faire assez rapidement ; 3 =  attaques d’insectes bien visibles mais anciennes, 
restauration à envisager ; 4 = quelques attaques d’insectes, peu de restauration à faire ; 5 = pas d’attaques d’insectes.
25 Echelle de notation : 1 = beaucoup d’attaques de rongeurs, rongeurs encore dans la pièce,  restauration à faire d’urgence ;
2 = plusieurs attaques de rongeurs, restauration à faire assez rapidement ; 3 =  attaques de rongeurs bien visibles mais 
ancienne, restauration à envisager ; 4 = quelques attaques de rongeurs, peu de restauration à faire ; 5 = pas d’attaques de 
rongeurs.
26 Echelle de notation : 1 = beaucoup de moisissure, herbier humide, restauration à faire d’urgence ; 2 = plusieurs 
moisissures,  restauration à faire assez rapidement ; 3 = des moisissures assez importantes mais anciennes, restauration à 
envisager ; 4 = quelques moisissures, peu de restauration à faire ; 5 = pas de moisissure.
27 Echelle de notation : 1 = très mauvais état, à remplacer d’urgence ; 2 = mauvais état, remplacement à faire assez 
rapidement ; 3 = état moyen, remplacement à envisager ; 4 = bon état, peu de restauration à faire ; 5 = très bon état. 

.
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Spécimens et étiquettes mélangés ou détachés (de 1 très mauvais état avec des spécimens et des 
étiquettes libres et mélangés à 5 très bon état où chaque spécimen a son étiquette et les deux sont bien 
fixés28) :

    1              2                 3              4              5        

Autres :  

Les échantillons sont-ils déterminables ? (de 1 quelques fragments de plantes à 5 plantes entières)29

    1              2                 3              4              5        

Informations sur le contenu de la collection

Nature :          Phanérogames    Gymnospermes (Conifères)
   Angiospermes (plantes à fleurs)

                      Cryptogames    Algues (y compris Characées et Diatomées)
   Champignons
   Lichens
   Bryophytes (Mousses)
   Ptéridophytes (Fougères)

Collection spécialisée (ex. herbier de céréales, herbier horticole, plantes médicinales, ethnobotanique, 
mission particulière, …) :

Donner la date extrême de récolte des spécimens (début) : …..
   Date inconnue        Date exacte        Antérieure à         Postérieure à          Date estimée

Donner la date extrême de récolte des spécimens (fin) : …
   Date inconnue           Date exacte         Antérieure à          Postérieure à  
    Date estimée       Encore en activité 

Etat du classement (de 1 très mauvais à 5 très bon30) :    
    1             2            3              4            5

Classement si possible (Classification connue, flore, ordre alphabétique des familles, …) :

Si l’identification du classement n’est pas possible mais que des numéros sont notés, en relever 
quelques-uns avec les espèces correspondantes :

28 Echelle de notation : 1 = les spécimens et les étiquettes libres et mélangés, herbier non consultable,  restauration à faire 
d’urgence ; 2 = les spécimens et les étiquettes libres et un peu mélangés, herbier consultable mais difficilement, 
restauration à faire assez rapidement ; 3 = les spécimens et les étiquettes libres ou en partie fixés et non mélangés, herbier 
consultable, fixation à envisager ; 4 = les spécimens et les étiquettes majoritairement fixés, peu de restauration à faire ; 5 = 
chaque spécimen a son étiquette et les deux sont bien fixés et non mélangés.
29 Echelle de notation : 1 = uniquement des fragments, aucune détermination sure n’est possible  ; 2 = échantillons de plus 
grandes tailles mais majoritairement sans les  organes nécessaires à la détermination ; 3 = une bonne partie des échantillons
peuvent être déterminés ; 4 = la majorité des échantillons peuvent être déterminés ; 5 = tous les échantillons présentent les 
caractères nécessaires à la détermination.
30 Echelle de notation : 1 = contenants et parts sans classement, recherche d’échantillon précis très difficile, classement à 
mettre en place ; 2 = classement existant à l’origine mais mélangé,  rangement à faire assez rapidement  ; 3 = classement 
respecté mais pas dans son intégralité, rangement à envisager ; 4 = peu déclassé, peu de rangement à effectuer ; 5 = 
entièrement classé.
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Renseignements portés sur 
l’étiquette ou sur la part :

fréquence de 
l’information (en %)

Nom de l’auteur de la collection 
botanique ou du titre de la 
collection

%

Nom de famille %
Nom de genre %
Nom d’espèce %
Nom d’auteur %
Localité de récolte %
Date de récolte %

Les localités sont-elles précises ?         oui       non        en grande partie
Les dates sont-elles complètes ?           oui       non        en grande partie

 La collection observée intègre-t-elle des collections botaniques antérieures?       
    oui        non          peut-être          ne sais pas

Les noms de ces collections sont-ils notés sur les étiquettes de chaque échantillon ?          
     oui          non          parfois

Inventaire

Existe-t-il un inventaire de cet herbier ?             oui              non     

L’auteur a-t-il participé à l’inventaire ?                   oui              non     

Si oui quelle(s) forme(s ) prend l’inventaire ?              Manuscrite                  Informatique

     Dactylographié                         Imprimé

Quels sont les éléments qui ont déjà été inventoriés ? (ex. : familles, localités, …)

Si informatique, quel logiciel utilisez-vous ?
   4D              Access       Dbase         Excel        File Maker Pro 
   SNBase        Sonnerat / BryoMyco31        Word              Autre :

Pourcentage de la documentation en base de données :   %

Est-il complet ou partiel ?      complet             en cours

31 Sonnerat / BryoMyco : Base de données en lignes créée par le MNHN sur laquelle est inventoriée une partie des herbiers 
de P. Elle est ouverte à tout herbier de France souhaitant informatisé ses collections et mettre ses données en ligne. 
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